
❖ 

❖ 

م2020/2021 -هـ 1441/1442











 

 

Windows Integrated Ste Of 

Information System 

WINISIS 30 

Mini Intergrated Set Of Information 

System 

MINISIS 31 

Caisse Nationale Des Retraites  CNR 79 

System De Tracabilite Des Dossiers 

De Retraites 

TDR  89 

System De Traitement Automatique 

Des Retraites 

STAR 90 

Gestion Electronique Des Documents GED 92 



 

 

GED PEN 

 



 

 

STAR TDR

IMAGE CAPTURE PLUSGED PEN

GED CLEAN



 

 

1



 

 

11

14

15

16

20

21

22

22

124

3.226

4.227

332

434



 

 

535

635

136

37

38

38

39

39

47

47

47

48

49

149

150



 

 

2.51

1253

2254

355

456

557

57

57

57

58

58

59

60

61

62

63



 

 

64

64

64

64

64

65

65

68

68

68

69

169

270

170

371

71

472

72

72

73



 

 

73

74

74

74

574

-77

77

78

78

79

82

83

83

83

83



 

 

284

184

285

4 89

99



 

 

 



1 

 



2 

 



3 

 

• 



4 

 

• 

 



5 

 



6 

 

 



7 

 



8 

 

 

1 



9 

 

 

 

 



 

 



11 

 

 

115

2

201517



12 

 

• 

• 

• 

• 



13 

 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

 

1



14 

 

 

1 



15 

 

• 



16 

 

• 

• 

• 

 

23



17 

 

❖ 

 



18 

 

 

2 



19 

 



20 

 

 

12014158



21 

 

 

1  

2 

 

3 

 

4 

 

https://institute.al/


22 

 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

• 

 

1 

 

2  



23 

 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

 

1 

 



24 

 

. 

• 

• 

• 

• 

• 

• 



25 

 

2

 

1  



26 

 

2.

- 

- 

 
 81الحمزة،منير .المكتبات الرقمية والنشر الإلكتروني للوثائق. مرجع نفسه ص 1

2 

 



27 

 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

 



28 

 

. 

. 

. 

 

 

 



29 

 

• 

• 

• 

 



30 

 

 



31 

 

 

2200877



32 

 

 



33 

 



34 

 

• 

• 

 

1 

2 

https://www.safaaem.com/


35 

 

 

1 



36 

 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 



37 

 

• 

• 

- 

- 

- 

- 

- 



38 

 

 

 

 

 



39 

 

 

 

 

 



40 

 



41 

 

 



42 

 

DOCHIVE 

 

1 2012123



43 

 



44 

 

• 

• 

• 

• 

 

 

 

1



 

45 

 

 



46 

 

 

1 



47 

 

 



48 

 

 



49 

 

 



50 

 

- 

 

1242.2015



51 

 

. 

 



52 

 



53 

 



54 

 

• 

• 

• 

• 

• 

 

1 252 



55 

 

• 

• 

• 

• 

- 

 

1



56 

 

- 



57 

 

 



58 

 

 

1 258



59 

 

 



60 

 

:ادارة المخاطر ادوات

 



61 

 



62 

 

 

1



63 

 

 

1



64 

 

 



65 

 



66 

 



67 

 



68 

 

 

12014133



69 

 

 



70 

 



71 

 



72 

 

 



73 

 

 

 

 

 

 

 



74 

 



75 

 

 

1344



 

76 

 

 

  

 



77 

 

- 



78 

 

 

1



79 

 



80 

 



81 

 



82 

 

 



83 

 

- 



84 

 



85 

 



86 

 



87 

 

GED PEN 



88 

 

B 7 1    00000000 

Numéro de série 

Avantage 

Groupe 

Régime 



89 

 



90 

 



91 

 



92 

 

- 



93 

 

- 

- 



94 

 



 

 

 



96 

 



 

 

 



98 

 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



99 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : 

 الوقاية من الكوارث والخطط الستعجالية. تر:  نوف. فرل  تيريز،  ماري،



100 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.asjp.cerist.dz/


101 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.journal.cybranians.info].22افريل


102 

 

 

https://institute.al/


 

 

 



 

01

 

 

 



 



 



 



 



 

STAR

Image capture

GEDPENGED Clean



 



 



 



 

  

 المحور الاول :دور التكنولوجيا في تسيير الأرشيف

 ماهي الدوافع التي الى القيام بعملية الرقمنة ؟ -1س

 الوثائق ؟ في أي سنة تبني مشروع رقمنة -2س

 ماهي أهم الأجهزة والوسائل التي تتوفر عليها المصلحة؟ -3س

 كم عدد الرصيد المرقمن ؟ -4س

 هل خضعت الى دورات تكوينية في مجال الأرشيف ؟ -5س

 هل يوجد اختلاف بين التكوين ووظيفتك؟ -6س

 هل أثرت تكنولوجيا الحديثة على قيامك بمهامك كأرشيفي ؟ -7س

 ت تكوينية  في مجال رقمنة الأرشيف ؟ هل تحتاجون الى دورا -8س

 الرقميالأرشيف  حور الثاني : تقنيات معالجةالم

 ماهي أهم مراحل القيام بعملية الرقمنة ؟ -1س

 ماهي أهم البرامج التي يعتمد عليها في رقمنة ومعالجة الوثائق ؟ -2س

 ماهي العمليات الفنية  المتعلقة برقمنة؟ -3س

 يف الرقمي ؟ ماهي وسائل البحث في الأرش -4س

 ماهي وسائط لتخزين  الرشيف الرقمي ؟ -5س

 المخاطر وطرق مواجهتها المحور الثالث :

 ماهي الصعوبات والمخاطر التي تعيق عملية الرقمنة ؟ -1س

 ماهي مخاطر التي تتعرض لها الوثائق المرقمنة؟ -2س

 ماطبيعة المخاطر التي تتعرض لها المصلحة الأرشيفية ؟ -3س

 بناية الأرشيفية بالمقاييس العالمية للحد من المخاطر ؟ هل تتطابق ال-4س

 ماهي الطرق والحلول لمواجهة المخاطر؟ -5س

 ماهي طرق والجراءات لحماية الأنظمة والبرامج؟   -6س

 ماهي طرق حماية الوسائل والأجهزة الحديثة؟  -7س 

 



 

 

summary 
 

Nations have been interested in the archive since ancient times due to its 

importance and the role it plays as a pillar of society, as the centers and interests 

of the archive did not remain far from modern technological developments that 

invaded all fields. They worked on applying and using them by converting 

materials from their traditional form to the digital form, which contributes to 

facilitating their work. Good progress and reduction of all obstacles and 

problems faced by archival documents by using storage media, and to preserve 

the digital archive and digitized documents, it was necessary to study the 

technical and technical risks facing its security 

In this context, this research came to shed light on the experience of the Archives 

of the National Pension Fund for the State of Tiaret in using the extent of the 

application of archive digitization and risk management. 

This study came in three chapters, two of them theoretical, where we dealt with 

the archive in terms of its concept, types, age, characteristics, importance, 

digitization of the archive, its objectives and requirements, and the management 

of digital projects. 

As for the last chapter, it was devoted to the field study that was conducted in the 

archives of the National Pension Fund in the state of Tiaret. At the end of the 

study, we presented a set of results that we reached thr ough the elements 

covered by the study.        

Key words 

Archives.   Digitalization. Archives Management  ..risk Management. 


