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ISO /CEI 27001: Information technology — Security techniques —
Information security management systems —R equirements.
- technologie de l'information- technique de sécurité de I'information —

Exigences.
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-ISO /27002 : Information technology — Security techniques — Code of

practice for information security management.
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NOARK : 1984 [Norvegian records-keeping system| -

Norme norvégienne de gestion électronique des documents

administratifs.

1 1SO, ISO/IEC 27001:2022Sécurité de l'information, cybersécurité et protection de la vie privée —
Systémes de management de la sécurité de l'information — Exigences,2022,en ligne :
https://www.iso.org/fr/standard/27001,28-08-2024,18:03.

21S0, ISO/IEC 27002:2022Sécurité de I'information, cybersécurité et protection de la vie privée —
Mesures de sécurité de l'information,2022,en ligne : https://www.iso.org/fr/standard/75652.html, 28-
08-2024,18:21.
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- DOMEA : Norme de gestion administrative informatisée de

I'administration fédérale allemande.
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- NF Z42-010: Imagerie électronique. Numérisation des documents de

bureau.
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—AS4390 : Australian Standard for Records Management : 1998
[SO 15489 jLali olol any g casg iSOV aesV) old 36 ppms 2t Wiwl sby jlne 58
— NF Z43-400 :

Archivage de données ¢électroniques — COM/COLD.
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- ISO 14641-1: 2012

Archivage électronique —- Partie 1: Spécifications relatives a la
conception et au fonctionnement d'un systeme d'informations pour la

conservation d'informations électroniques.

1 Olav Hagen Sataslatten, The Norwegian Noark Model Requirements for EDRMS in the context of open government
and access to governmental information, Tidsskriftet Arkiv,vol8,n.2,2017,p.3

116




il glaal) L of 9385 5 o g i Y <GBl Juadll

il g auad) Gl om ga c@)j&cj}f\ Sloslall Load lsglall CH NONVS slate jLas

gV 2V plas (3 LhelSS g Lehai Aadlwr Ol 23 ) 3560 plar i) g ik 2l
-ISO/DIS 16175-(1) (2) : 2010

Information et documentation - Principes et exigences fonctionnelles
pour les enregistrements dans les environnements électroniques de

bureau.
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-ISO/TR 13028 : 2010
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A ody Gty BLEA) Slits iy LY s Usks L'ISO/TR 13028:2010 pus

1150, Information et documentation — Principes et exigences fonctionnelles pour les enregistrements dans les
environnements électroniques de bureau,2020,en ligne : https://www.iso.org/fr/standard/55790.html, 28-08-
2024,23 :51.
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- ISO 23081 - Information et documentation - Gestion des

métadonnées pour l'information et les documents.
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-SEDA — Standard d'échange des données pour l'archivage.

11S0, ISO/TR 13028:2010Information et documentation — Mise en oeuvre des lignes directrices pour
la numérisation des enregistrements,2010,en ligne : https://www.iso.org/fr/standard/52391.html, 29-
08-2024,00 :05

2 1SO, 1SO 23081-1:2017Information and documentation — Records management processes —
Metadata for records,2017,en ligne : https://www.iso.org/standard/73172.html, 29-08-2024,12 :36
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— ISO 23081: Information and documentation — Records management

processes — Metadata for records - Part 1 : Principles.
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! La directrice des Archives de France, standard d'échange de données pour l'archivage, Instruction
DITN/RES/2006/001,paris,2006,p.3,en ligne :
https://francearchives.gouv.fr/file/4eb570cf37783b407adde8e4al10b50c2d8631fe7/static_874.pdf

21S0, ISO 23081-1:2017Information and documentation — Records management processes —
Metadata for records,2023,en ligne : https://www.iso.org/standard/73172.html, 29-08-2024,13 :22
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11S0, 1SO 19005-1:2005Document management — Electronic document file format for long-term
preservation,2020,en ligne : https://www.iso.org/standard/38920.html, 29-08-2024,13 :30

2 Library of congress(gov), PDF/A-1, PDF for Long-term Preservation, Use of PDF 1.4,2019,en

ligne : https://www.loc.gov/preservation/digital/formats/fdd/fdd000125,29-08-
2024,13:43.
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This study examined the state of digital project management in archival
institutions in general, with a particular focus on the Provincial Archive
Center of Tiaret. The aim of the study is to assess the readiness and
preparedness of the Tiaret Archive Center by identifying the basic
requirements that must be met to ensure the success of such projects.
These requirements include strategic planning for digital projects
regarding goal setting, identifying the target audience, and providing the
necessary technical and financial resources, such as the equipment and
software needed to convert paper records into digital formats, in addition
to proper storage systems, cybersecurity measures, and qualified human
resources. The study also highlighted the need for clear policies to ensure
compliance with laws and regulations related to the preservation and

management of digital records.

The findings show that the Tiaret Provincial Archive Center has a clear
vision and well-defined priorities regarding the digitization project, with
a strong awareness among its staff of the importance of digital
transformation and a strategic direction aimed at achieving the center's
larger goals. However, there are significant challenges facing these
projects, including a lack of technical resources such as software and
storage systems, equipment shortages, and the inconsistent identification
of the target audience. Moreover, there are no established mechanisms to

measure performance and effectiveness, as well as a lack of cybersecurity




measures and maintenance for the available resources. Additionally, there
1s a clear deficiency in training and compliance with laws and regulations
related to digital records. Despite these challenges, the awareness of the
importance of the digital project and strategic planning will certainly have

a positive impact on the center's readiness for such projects.

Keywords:
Management; Project; Archives; Project Management; Digitization

:Tiaret Provincial Archive Center.
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Cette ¢tude a examiné la gestion des projets numériques dans les
institutions archivistiques en général, et le Centre des Archives de la
Wilaya de Tiaret en particulier. L'objectif de 1'étude est d'évaluer le
niveau de préparation et de disposition du Centre des Archives de Tiaret
en identifiant les exigences fondamentales nécessaires pour assurer le
succes de ce type de projets. Ces exigences incluent la planification
stratégique du projet numérique, notamment la définition des objectifs et
du public cible, ainsi que la fourniture des ressources matérielles,
techniques et financieres, telles que les équipements et les logiciels
nécessaires a la conversion des fonds papier en formats numériques, en
plus des systemes de stockage appropriés, de la cybersécurité et des
ressources humaines qualifiées. L'étude a également souligné la nécessité
de politiques claires pour garantir la conformité aux lois et
réglementations relatives a la conservation et a la gestion des archives

numeériques.

L'é¢tude montre que le Centre des Archives de la Wilaya de Tiaret dispose
d'une vision claire et de priorités bien définies concernant le projet de
numeérisation, avec une prise de conscience évidente parmi son personnel
de l''mportance de la transformation numérique et d'une orientation
stratégique visant a atteindre les objectifs majeurs du centre. Cependant,
il existe des défis importants auxquels ces projets sont confrontés,

notamment un manque de ressources techniques telles que les logiciels et




les systemes de stockage, une pénurie d'équipements, et une
identification irréguliere du public cible. De plus, il n'existe pas de
meécanismes €tablis pour mesurer la performance et I'efticacité, ainsi qu'un
manque de cybersécurité et de maintenance des ressources disponibles.
En outre, il existe un déficit clair en matiére de formation et de
conformité aux lois et reglements relatifs aux archives numériques.
Malgré ces défis, la prise de conscience de l'importance du projet
numérique et sa planification stratégique auront sans doute un impact

positif sur la préparation du centre A ce type de projets.

Mots—clés
Gestion ; Projet ; Archives ; Gestion de projet; Numeérisation ; Centre

des archives provinciales de Tiaret







